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Приложение12
К постановлению № 143 от 13 февраля 2010 года

Административный регламент
Администрации Муниципального Образования «Турочакский район» Республики Алтай

предоставления муниципальных услуг по выдаче архитектурно-планировочных заданий на проектирование объектов временного строительства, благоустройства территорий и градостроительных планов земельных участков для проектирования объектов капитального строительства на межселенных территориях.
1. Общие положения

Наименование муниципальной услуги

1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги: выдача архитектурно-планировочных заданий на проектирование объектов временного строительства, благоустройства территорий и градостроительных планов земельных участков для проектирования объектов капитального строительства (далее – услуги), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

2. Наименование муниципальной услуги: выдача архитектурно-планировочных заданий на проектирование объектов временного строительства, благоустройства территорий и градостроительных планов земельных участков для проектирования объектов капитального строительства.

Наименование исполнительного органа муниципальной власти, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу
3. Муниципальная услуга предоставляется главным специалистом по градостроительству Администрации Муниципального Образования «Турочакский  район» Республики Алтай (далее – главный специалист по градостроительству).

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги
4. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г. (с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 N 6-ФКЗ и от 30.12.2008 N 7-ФКЗ)

Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

Федеральным законом от 17.11.95 № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации» (в ред. Федеральных законов от 30.12.2001 N 196-ФЗ, от 10.01.2003 N 15-ФЗ, от 22.08.2004 N 122-ФЗ, от 18.12.2006 N 231-ФЗ, от 18.12.2006 N 232-ФЗ, от 30.12.2008 N 309-ФЗ);

Нормативными регламентами в строительстве принятыми региональными и Федеральными исполнительными и законодательными органами.

Схемой территориального развития муниципального района.
Результат предоставления муниципальной услуги

5. Результатом предоставления услуг является выдача заявителю архитектурно-планировочных заданий на проектирование объектов временного строительства, благоустройства территорий и градостроительных планов земельных участков для проектирования объектов капитального строительства (далее – АПЗ и ГПЗУ).
Заявители на предоставление муниципальной услуги
6. Заявителями на предоставление услуг являются застройщики (заказчики), обеспечивающие строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства:
физические или юридические лица всех форм собственности, а также индивидуальные предприниматели (далее – заявители).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
Порядок информирования о правилах предоставления услуги:
7. Информация о порядке предоставления услуги предоставляется:

а) главным специалистом по градостроительству, предоставляющим услугу, непосредственно либо с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

б) в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).
8. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), адресах электронной почты отдела приводятся в приложении № 1 к административному регламенту и размещаются на информационном Интернет–портале.
9. Сведения о режиме работы Отдела сообщаются по телефонам для справок и консультаций, а также размещаются на информационном Интернет–портале.
Прием заявителей услуги осуществляется главным специалистом по градостроительству в соответствии со следующим графиком:

ежедневно – с 9.00 до 17.00.

Время предоставления перерыва для отдыха и питания главного специалиста по градостроительству – с 13.00 до 14.00.

Выходные дни – суббота и воскресенье.

10. На информационном Интернет–портале размещается следующая информация:

а) нормативные правовые акты (или извлечения из них), содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги;

б) текст настоящего административного регламента с приложениями.
11. Информирование о ходе предоставления услуги и результатах осуществляется главным специалистом по градостроительству при личном приеме заявителя, а также с использованием почтовой, телефонной связи.

12. Информация об отказе в предоставлении услуги направляется заявителю с указанием причин отказа в письменном виде по почте (с уведомлением).

13. Консультации (справки) по процедуре предоставления услуги осуществляются главным специалистом по градостроительству.

14. Консультации предоставляются по вопросам:

перечня документов и (или) документации, необходимых для получения задания на проектирование объектов;

источника получения документов и (или) документации, необходимых для предоставления услуги;

времени приема и выдачи документов и (или) документации;

сроков рассмотрения документов и (или) документации;

обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.

15. Консультации предоставляются по телефону или непосредственно главным специалистом по градостроительству в часы приема.
При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

16. При ответах на телефонные звонки и устные обращения главный специалист по градостроительству подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления услуги.

При осуществлении консультирования по телефону, главный специалист по градостроительству обязан в соответствии с поступившим запросом предоставлять следующую информацию:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Отдела заявления по вопросам предоставления услуги;

о принятии решения по конкретному заявлению;

о нормативных правовых актах (наименование, номер, дата принятия), регулирующих деятельность по предоставлению услуги;

о необходимых документах для получения услуги;

о размещении на информационном  Интернет-портале  информации, а также справочных материалов по вопросам предоставления услуги.

Сроки предоставления муниципальной услуги
17. Главный специалист по градостроительству по результатам рассмотрения заявления принимает решение о возможности выдачи или об отказе в выдаче АПЗ и ГПЗУ с указанием причин отказа в течение 10 дней со дня подачи заявления на выдачу АПЗ и ГПЗУ.
При повторном обращении заявителя после устранения им причин, в связи с которыми ему было отказано в выдаче АПЗ и ГПЗУ, при условии сохранения сложившейся градостроительной ситуации вопрос о выдаче АПЗ и ГПЗУ рассматривается в десятидневный срок со дня подачи заявления на выдачу АПЗ и ГПЗУ.

В случае принятия решения о возможности выдачи АПЗ и ГПЗУ главный специалист по градостроительству в 10-дневный срок со дня подачи заявления осуществляет подготовку и выдачу АПЗ и ГПЗУ.

Перечень оснований для отказа в предоставлении услуг

18. В выдаче разрешения на выдачу АПЗ и ГПЗУ может быть отказано в случае:

- отсутствия необходимых документов для предоставления услуги, предусмотренных пунктом 23 настоящего регламента;
- несоответствия формы или содержания представленных документов установленным требованиям;
- если намерения заказчика (застройщика) противоречат действующему законодательству, нормативным правовым актам, градостроительным нормативам, положениям утвержденной градостроительной документации, правилам застройки.

Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является отмена или изменение нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, повлекшие прекращение права заявителя на предоставление муниципальной услуги.
Отдел не вправе принять решение об отказе в выдаче АПЗ и ГПЗУ по иным основаниям.

Требования к местам предоставления муниципальной услуги
19. Прием заявителей осуществляется в кабинете главного 

специалиста  по градостроительству.

20. Помещение для предоставления услуги обеспечивается необходимыми для предоставления услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

В местах предоставления услуг предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей.
21. Прием документов, их выдача, консультирование осуществляется  в кабинете главного специалиста  по градостроительству.

22.Рабочее место главного специалиста  по градостроительству оснащаются настенными вывесками или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Рабочее место главного специалиста  по градостроительству должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и способы их получения

23. Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляется в Отдел заявление и пакет необходимых документов.
Для получения услуги заявитель направляет по почте или представляет в Отдел заявление на имя начальника Отдела согласно приложению № 2 к административному регламенту, в котором указывается:

наименование объекта недвижимости;

наименование (полное и сокращенное (если имеется) заявителя, в том числе фирменное наименование юридического лица; ИНН);

адреса (юридический и почтовый) заявителя;

банковские реквизиты;

Ф.И.О., должность руководителя организации;

сроки, необходимые для выполнения строительных работ;

распорядительный документ, на основании которого будет осуществляться строительство (реконструкция) объекта;

адрес земельного участка и его кадастровый номер;

номер, дата договора аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на объект недвижимости;

перечень документов, представленных заявителем.

Заявления могут быть выполнены от руки или машинным способом, распечатанные посредством электронных печатающих устройств.

24. К заявлению о предоставлении услуги прилагаются:

правоустанавливающие документы на земельный участок;

либо разрешение собственника земельного участка на проектирование на этом участке.

25. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.
3. Административные процедуры

26. Предоставление услуг включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления и пакета необходимых документов от заявителя;
2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и регистрация их в книге учета входящих документов;

3) выдача заявителю АПЗ и ГПЗУ;

4) отказ в выдаче АПЗ и ГПЗУ.
Прием заявления и пакета необходимых документов от заявителя

27. Основанием для начала административной процедуры приема документов заявителя на предоставление муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, документом, удостоверяющим полномочия представителя заявителя, в случае представления документов уполномоченным лицом.
Заявление и прилагаемые к нему документы подаются главному 

специалисту  по градостроительству.

Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и регистрация их в книге учета входящих документов
28. главный специалист  по градостроительству:
проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

проверяет правильность оформления заявления;

проверяет наличие всех необходимых документов, прилагаемых к заявлению;

регистрирует заявление в журнале учета входящих документов.
При отсутствии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, неправильном оформлении заявления специалист, принимая представленные заявителем документы, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению.
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги специалистом оказывается помощь заявителю в оформлении нового заявления.

Если недостатки, препятствующие принятию решения о предоставлении муниципальной услуги, допустимо устранить в ходе их приема, они устраняются незамедлительно.

Принимая документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, специалист делает копии документов, до возвращения оригиналов заявителю проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям, удостоверяясь, что:

документы, в установленных законодательством случаях, удостоверены уполномоченными на то органами, скреплены печатями, имеют подписи определенных законодательством должностных лиц;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес регистрации по месту жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие, которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Главный специалист  по градостроительству заверяет копии документов своей подписью и печатью.

Результатом выполнения административной процедуры является прием документов на предоставление муниципальной услуги, о чем делается соответствующая запись в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги, с одновременным оформлением в двух экземплярах расписки о приеме заявления и документов.
Один экземпляр расписки специалист передает заявителю, второй экземпляр вместе с документами помещает в персональное дело.
В расписки указывается:

Дата представления документов;

Порядковый номер записи в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги (регистрационный номер);

Перечень документов, полученных от  заявителя;

Фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги, а так же его подпись.

Суммарная длительность административной процедуры приема документов заявителя на предоставление муниципальной услуги составляет не более 45 минут.

Максимальный срок на проверку представленных документов – 10 дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство.
Выдача заявителю архитектурно-планировочных заданий на проектирование объектов временного строительства, благоустройства территорий и градостроительных планов земельных участков для проектирования объектов капитального строительства
29. После проведения главным 

специалистом по градостроительству проверки документации, в случае принятия решения о возможности выдачи АПЗ и ГПЗУ,

 главный специалист  по градостроительству в 30-дневный срок со дня принятия решения осуществляет подготовку АПЗ и ГПЗУ и заявителю выдается АПЗ и ГПЗУ.
Архитектурно-планировочное задание должно содержать положения утвержденной градостроительной документации, обязательные экологические, санитарно-гигиенические, противопожарные требования к архитектурному объекту, требования по охране памятников истории и культуры, указания на строительство в особых условиях (сейсмозона, зона вечной мерзлоты и другие), требования по соблюдению прав граждан и юридических лиц, интересы которых затрагиваются в ходе данного строительства.

Не допускается включение в архитектурно-планировочное задание требований к архитектурным и конструктивным решениям, внутреннему оборудованию, внутренней отделке архитектурного объекта, а также иных требований и условий, ограничивающих права заказчика (застройщика) и автора архитектурного проекта, если такие требования и условия не основаны на положениях действующего законодательства, нормативных правовых актов, градостроительных нормативов, утвержденной градостроительной документации, не обоснованы необходимостью сохранения характера сложившейся застройки населенного пункта, природной среды и охраны памятников истории и культуры.

При строительстве отдельных архитектурных объектов, определенных утвержденной градостроительной документацией, архитектурно-планировочное задание должно разрабатываться на основе обязательного проведения предпроектных исследований или конкурсов на архитектурный проект. Порядок и условия проведения этих исследований или конкурсов определяются органами архитектуры и градостроительства субъектов Российской Федерации.

Конкурс на архитектурный проект проводится с участием общественных профессионально-творческих организаций (объединений) архитекторов.

АПЗ и ГПЗУ оформляется в двух экземплярах. Один экземпляр выдается заявителю. Второй экземпляр хранится в архиве главного специалиста  по градостроительству. АПЗ и ГПЗУ вступает в действие со дня его регистрации.
Главный специалист  по градостроительству при оказании услуги обеспечивает:

- соответствие оказываемой услуги ГОСТ, требованиям инструкций и нормативных документов;

- поддержание обслуживающих средств, используемых для оказания услуги, в технически исправном состоянии;

- поддержание квалификации, соблюдение требований к условиям обслуживания и общепринятых норм поведения (вежливость, доброжелательность, культура речи и др.).

Отказ в выдаче архитектурно-планировочных заданий на проектирование объектов временного строительства, благоустройства территорий и градостроительных планов земельных участков для проектирования объектов капитального строительства

30. При установлении главным специалистом по градостроительству оснований установленных пунктом 18 настоящего административного регламента заявитель уведомляется об отказе в выдаче АПЗ и ГПЗУ с обоснованием причин отказа.

При повторном обращении заявителя после устранения им причин, в связи с которыми ему было отказано в выдаче АПЗ и ГПЗУ, вопрос о выдаче АПЗ и ГПЗУ рассматривается в десятидневный срок со дня предоставления необходимых документов.

В случае принятия решения о возможности выдачи АПЗ и ГПЗУ Отдел в 10-дневный срок со дня подачи заявления осуществляет подготовку и выдачу АПЗ и ГПЗУ.

Порядок осуществления возврата документов и (или) документации без предоставления  услуг.
31. Основанием для возврата документов и (или) документации без предоставления услуги является устное обращение заявителя или представителя заявителя (с обязательным представлением доверенности).

Специалист, ответственный за выдачу документов, определяет вид документов, испрашиваемых заявителем; находит документы, подлежащие выдаче; делает запись в книге учета выданных документов; знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов.

Заявитель (представитель заявителя) расписывается в получении документов и (или) документации в книге учета выданных документов. Специалист, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю. Оставшиеся документы и (или) документация передаются в порядке делопроизводства в формируемое архивное дело заявителя.

4.Порядок и формы контроля предоставления услуги
Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а так же принятием решений ответственными лицами

32. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуг, и принятием решений  главным специалистом по градостроительству осуществляется непосредственным руководителем главного специалиста по градостроительству.
33. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль,  периодичность осуществления текущего контроля, проверка полноты и качества исполнения услуги устанавливается непосредственным руководителем главного специалиста по градостроительству.

34. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуг, проверок соблюдения и исполнения главным специалистом по градостроительству положений административного регламента, иных нормативных правовых.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля над полнотой и качеством предоставления услуги
35. Контроль над полнотой и качеством предоставления услуг включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей. Рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия, (бездействия) главного специалиста  по градостроительству и носит плановый характер. Осуществляется на основании квартальных, полугодовых, годовых планов работы, утверждаемых непосредственным руководителем главного специалиста  по градостроительству. Внеплановый, по конкретному обращению.
36. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги приказом Администрации МО «Турочакский район» РА формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты Администрации МО «Турочакский район» РА.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

Главный специалист  по градостроительству, в отношении 
которого проводилась проверка, ставит свою подпись в акте, после чего один экземпляр акта передается главному

специалисту  по градостроительству, второй экземпляр хранится в Администрации МО «Турочакский  район».
37. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в тридцатидневный срок с момента поступления обращения, обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.
38. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в два года.

Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
39. По результатам проведенных проверок в случае выявления  нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

40. Главный специалист   по градостроительству осуществляет контроль над соблюдением порядка и сроков проверки необходимых документов, представленных заявителем.

5. Порядок обжалования действий (бездействия), решения должностного лица в ходе предоставления услуги
41. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решения главного специалиста  по градостроительству в досудебном и судебном порядке.
42. Обжалование отказов в выдаче архитектурно-планировочных заданий на проектирование объектов временного строительства, благоустройства территорий и градостроительных планов земельных участков для проектирования объектов капитального строительства осуществляются в судебном порядке.
43. Заявитель может подать жалобу в письменной форме непосредственному руководителю главного специалиста  по градостроительству.
При обращении заявителей с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации жалобы.
В случае если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должны содержать:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации) решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
суть обжалуемого действия (бездействия), решения;

личная подпись и дата.

Дополнительно могут быть указаны: 
причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.
44. Порядок рассмотрения жалобы заявителя:
в случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а так же о лице его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозу жизни, здоровью и имуществу главного 

специалиста  по градостроительству, а так же членов его семьи, остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщается заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
если текст жалобы не поддается чтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, непосредственный руководитель главного специалиста по градостроительства принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса невозможно дать без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;
в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не предоставлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с повторной жалобой.
45. По результатам рассмотрения жалобы главного 

специалиста  по градостроительству принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

46. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействие главного специалиста  по градостроительству в судебном порядке.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии главного 

специалиста  по градостроительству, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, указанных в приложении № 1 к административному регламенту.
Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения.
Результаты рассмотрения жалобы направляются заявителю по почте с внесением соответствующей записи об отправке в специальный журнал.
  Приложение № 1

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), адресах электронной почты

	Почтовый адрес Отдела строительства и архитектуры Администрации Муниципального Образования «Турочакский район» Республики Алтай
	649140 Республика Алтай, Турочакский район, с. Турочак, ул. Советская, № 77

	Телефон  главного специалиста  по градостроительству Администрации Муниципального Образования «Турочакский район» Республики Алтай
	тел. (факс)                                      8 (38848) 22-5-31

	Адрес электронной почты главного специалиста  по градостроительству Администрации Муниципального Образования «Турочакский» Республики Алтай»
	Admn_turochak@mail.ru

	Адрес информационного Интернет-портала


	Admn_turochak@mail.ru



 Приложение № 2

	


Образец заявления 



Главному специалисту  по градостроительству Администрации Муниципального Образования «Турочакский район» Республики Алтай Синкину В.В..

	                                            Заявитель
	

	
	(Ф.И.О. или наименование организации, ИНН,



	
	юридический и почтовый

Ф.И.О., должность руководителя организации


	
	адрес, телефон, банковские реквизиты)




ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ АРХИТЕКТУРНО-ПЛАНИРОВОЧНОГО ЗАДАНИЯ НА ПРОЕКТИРОВАНИЕ ОБЪЕКТОВ ВРЕМЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, БЛАГОУСТРОЙСТВА ТЕРРИТОРИЙ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ПРОЕКТИРОВАНИЯ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА.

ОТ «___» _____________200__ г.

	Прошу выдать
	архитектурно-планировочное задание на проектирование объектов временного строительства, благоустройства территорий и градостроительных планов земельных участков для проектирования объектов капитального строительства.



	Наименование объекта
	

	На земельном участке по адресу:
	

	                                                                    (населенный пункт, улица, , переулок и т.д.;



	кадастровый номер участка)




При этом сообщаю:
	строительство будет осуществляться на основании


	

	

	В следующие сроки


	

	

	право на пользование землей закреплено
	

	                                                                                                 (номер, дата договора аренды



	земельного участка, свидетельства о праве собственности на объект недвижимости и т.д.)

 ,


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать  главному специалисту по градостроительству Муниципального Образования «Турочакский район» Республики Алтай.
	Приложение:
	

	                                                      (документы, которые представил заявитель)




	
	
	
	
	

	
	 (личная подпись)
	
	 (Ф.И.О)
	 (дата)


	Приложение № 3




Блок-схема структуры последовательности действий
при предоставлении услуги
1.Условные обозначения:


[image: image1.wmf] 


2. Блок-схема структуры последовательности действий








Начало/завершение


административной процедуры





Операция, действие, мероприятие





, 





Ситуация выбора, принятие решения





Заявление на выдачу АПЗ, ГПЗУ.








Отказ в предоставлении услуги








Да





Нет





Документы в полном объеме 





Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению 





Прием документов от заявителя и их регистрация в книге учета входящих документов








Документы  удовлетворяют требованиям





Нет








Проверка соответствия документации установленным требованиям





Да





Выдача АПЗ, ГПЗУ, оставшиеся документы и (или) документация передаются в порядке делопроизводства в формируемое архивное дело
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